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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA }/

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA N
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA a
“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria” GOBIERND REGIONAL

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

PROCEDIMIENTO RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE
LOS CAMELIDOS SUDAMERICANOS SILVESTRES — CUSCSS.

ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA

DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

.  OBIJETIVO

Otorgar el reconocimiento oficial a los Comités Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos Silvestres, con la finalidad de realizar acciones de conservacion,
proteccidon, manejo y aprovechamiento de los mismos; previa solicitud y cumplimiento de
los requisitos establecidos, de acuerdo a ley.

ALCANCE

La aplicacién del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

BASE LEGAL

e Ley N224656, Ley General de Comunidades Campesinas Art. 182 Inc. b) (14/04/1987).

e Ley N226496, Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y sanciones por la caza
de las especies de vicuiia,

e guanaco y sus hibridos (11/07/1995).

e Decreto Supremo N2 007-96-AG, Reglamento de la ley N2 26496, Art. 1392, 222y 239,

e Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Direcciéon
Regional de Agricultura Cajamarca.

. REQUISITOS.

¢ Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura con la fundamentacién del caso.

e Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable, Comunidad Campesina o
Empresa Asociativa.

e Ficharegistral de inscripcién en Registros Publicos.

e Copia del Acta de Asamblea de constitucion del Comité de Uso Sustentable de los
Camélidos Sudamericanos Silvestres, indicando nombres y apellidos completos de los
integrantes que la conforman debidamente visados por el Juez, Gobernador y/o
Notario de la jurisdiccidon que corresponda.

e Copia del DNI de los integrantes del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos Silvestres — CUSCSS y/o de los responsables del control y vigilancia.

e Dos (02) fotografias a color, tamafio carné de cada uno de los integrantes que
conforman el Comité de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres
CUSCSS y/o de los responsables del control y vigilancia.
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA

“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria”

GOBIERND REGIONAL

Copia del titulo de propiedad del predio del solicitante o documento que acredite la
tenencia o posesion legal del drea expedido por la autoridad correspondiente.

Copia del plano catastral del predio.

Declaracién jurada que no existe litigio pendiente en el Poder Judicial sobre la

propiedad y/o posesion del predio, debidamente suscrito.

Copia de la Resolucién que aprueba el Plan de Manejo y Conservacién de Vicufia y/o

guanaco, emitida por el MINAG.
Recibo de pago por derecho de tramite.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Codigo: 088-2013-DCA

ETAPA

UNIDAD ORGANICA
CARGO DEL RESPONSABLE
ACTIVIDAD O PASOS

TERMINO DE
REALIZACION

PLAZO
(Dias)

TIEMPO
(Hr-Min)

1.0

AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA

19

1.1.ADMINISTRATIVO

Recepcionar el expediente, previa verificacion de los requisitos
de ley; firmar cargo; de recepcidn, foliar expediente; registrar en
el sistema y tramitar al Director.

10

1.2.DIRECTOR
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
derivar a la Direccidn Regional, para su atencion.

07

1.3.ADMINISTRATIVO
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccion Regional.

02

2.0

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA

91

TRAMITE DOCUMENTARIO

04

2.1. ADMINISTRATIVO

Recepcionar expediente, verificar requisitos de ley y foliacidn;
tramitar a la direccion de Competitividad Agraria, para su
atencién.

04

3.0

DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

01 22

3.1. SECRETARIA
Verificar requisitos de ley y foliacidn; recepcionar expediente en
el sistemay a la vez en fisico; tramitar al Director.

04

3.2. DIRECTOR
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
derivar al Supervisor, a través de la Secretaria para su atencion.

05

3.3. SECRETARIA
Recepcionar expediente; tramitar a través del sistema, al
Supervisor.

03

3.4. SUPERVISOR

Recepcionar expediente; revisar su contenido; dar conformidad
a los requisitos establecidos; verificar acta de asamblea de
constitucién del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos -CUSCSS y la Resolucidn que aprueba el Plan de

40
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA

“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria”

GOBIERND REGIONAL

Manejo y Conservacién de Vicufias emitida por el MINAG; emitir
informe técnico y proyectar resolucién de reconocimiento del
Comité; elevar expediente al Director, para la firma de
documentos.

3.5. SECRETARIA
Recepcionar expediente; tramitar al Director.

02

3.6. DIRECTOR

Recepcionar expediente; dar conformidad al informe técnicoy a
la resoluciéon de reconocimiento del Comité de Uso Sustentable
de camélidos Sudamericanos Silvestres Cuscss; derivar
expediente a la Secretaria para proseguir el tramite.

04

3.7. SECRETARIA

Recepcionar expediente; transcribir resolucién de
reconocimiento; recabar vistos buenos y firma del Director;
registrar; elaborar notificacion y notificar al Directivo del CUSCSS
; anexar copia de la resolucién al expediente; enviar una copia
de la misma a la Agencia Agraria donde se inicié el tramite, para
su conocimiento; culminar la foliacidon del expediente y archivar.

249

FIN DEL PROCEDIMIENTO

01 50
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA

“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria”

PROCEDIMIENTO

ACREDITACION DE INTEGRANTES DE LOS COMITES DE USO
SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS SUDAMERICANOS

SILVESTRES
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA
. OBIJETIVO

Otorgar la Certificacion a los Integrantes de los Comités Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos Silvestres; responsables de los procesos técnico — administrativo para el
manejo, proteccion, conservacion y aprovechamiento sostenible y de su ecosistema.

Il.  ALCANCE

La aplicacidn del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

Ley N2 24656, Ley General de Comunidades Campesinas Art. 182 Inc. b) (14/04/1987).
Ley N2 26496, Ley del Régimen de propiedad, comercializacién y sanciones por la caza

de las especies de vicufia, guanaco y sus hibridos (11/07/1995).

Decreto Supremo N2 007-96-AG, Reglamento de la ley N2 26496, Art. 132, 222y 239,
Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion

y Funciones de la Direccién Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura, con la fundamentacién del caso.
Resolucion de Reconocimiento del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos

Sudamericanos Silvestres.
Copia del DNI del integrante solicitante.
Recibo de pago por derecho de tramite.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 089-2013-DCA
ETAPA |UNIDAD ORGANICA TERMINO DE
CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION
ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO | TIEMPO
(Dias) | (Hr-Min)
1.0 |AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19
1.1 ADMINISTRATIVO 10

Recepcionar el expediente, previa verificacion de los requisitos
de ley; firmar cargo de recepcién; foliar expediente; registrar
en el sistema y tramitar al Director.
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1.2 DIRECTOR 07

Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
derivar expediente a la Direccidn Regional, para su atencion.

1.3 ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente y tramitar a la Direccién Regional.

2.0 |DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 91
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04

Recepcionar expediente en fisico y en el sistema, previa
verificacion de requisitos de ley y foliacién; tramitar a la
Direccién de Competitividad Agraria.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 01 22
3.1 SECRETARIA 04
Verificar requisitos y foliacion del expediente; recepcionar el
mismo en fisico y el sistema; tramitar expediente al Director.
3.2 DIRECTOR 05
Revisar expediente tomar conocimiento del contenido del
mismo, derivar al supervisor a través de la secretaria, para su

atencién.

3.3 SECRETARIA 03
Recepcionar expediente, tramitar al supervisor.

3.4 SUPERVISOR 40

Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
verificar Acta de Asamblea de Constitucién del Comité de Uso
Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres y
Resolucién que aprueba el Plan de Manejo y Conservacion de
Vicufias emitida por el MINAG; dar conformidad a requisitos;
emitir informe técnico; elevar expediente al Director, para firma
de documentos.

3.5 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente; tramitar al Director.
3.6 DIRECTOR 04

Recepcionar expediente, dar conformidad al informe técnico;
disponer elaboraciéon de certificado de acreditacion de los
integrantes del Comité de uso Sustentables de Camélidos
Sudamericanos y Silvestres, derivar a la secretaria para seguir el
tramite.

3.7 SECRETARIA 29
Recepcionar expediente, elaborar certificado de acreditacion
para los integrantes de los comités de uso sustentable de los
Camélidos Sudamericanos, recabar firma del director; entregar
certificado a los integrantes de los comités, anexar copia del
certificado al expediente, remitir una copia del mismo a la
Agencia Agraria para su conocimiento; culminar la foliacién del
expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 00 01 50
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PROCEDIMIENTO INSCRIPCION EN EL CRONOGRAMA DE CAPTURA Y ESQUILA
DE VICUNAS
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

l.  OBIJETIVO

Otorgar la Resoluciéon de aprobaciéon del Cronograma Anual de Captura y Esquila de
Vicuiias, con fines de produccién, transformacidn y comercializacion de fibra de la
campaiia respectiva, a las personas juridicas que lo soliciten.

Il.  ALCANCE

La aplicacidn del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

e Ley N226496, Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacién y Sanciones por la Caza
de las Especies de Vicufia, Guanaco y sus Hibridos (11/07/1995).

e Reglamento de la Ley N2 26496 aprobado por Decreto Supremo N2 007-96-AG.

e Decreto Supremo N2 053-2000-AG, Art. 2 y 3 (24/09/2000).

* Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Direccidn Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

e Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

e Copia del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.

e Copia del Acta de Asamblea General de la Comunidad con la propuesta de
programacion de actividades de captura y esquila en el afio.

e Recibo de pago.

e Para el caso de personas naturales, debera cumplir con los requisitos precitados y
ademas estar inmerso en los alcances del Decreto Supremo N2 053-2000-AG.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 090-2013-DCA

ETAPA |UNIDAD ORGANICA TERMINO DE

CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION
ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO | TIEMPO

(Dias) (Hr-Min)

1.0 AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 15

1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar el expediente previa verificacion delos requisitos
de ley; firmar cargo de recepcién; foliar expediente; registrar
en el sistema y tramitar al Director.

1.2 DIRECTOR 07
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA

“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria”

GOBIERND REGIONAL

Recepcionar el expediente, tomar conocimiento de su

contenido; dar conformidad a requisitos establecidos; derivar

expediente a la Direccion Regional, para su atencién.

1.3 ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para

su atencion.

2.0 |DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 03 31
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04
Recepcionar expediente, previa verificacion de requisitos de ley
y foliacidn del mismo; tramitar a la Director de Competitividad
Agraria, para su atencion.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 03 22
3.1 SECRETARIA 04
Verificar requisitos de ley y foliacidn; recepcionar expediente en
el sistema y en fisico; tramitar al Director
3.2 DIRECTOR 05
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos establecidos; derivar expediente al
supervisor para su atencion, a través de la secretaria.

3.3 SECRETARIA 03
Recepcionar expediente, tramitar al supervisor.

3.4 SUPERVISOR 02 40
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;

dar conformidad a requisitos; verificar Acta de Asamblea de

Constitucion del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos

Sudamericanos Silvestres y la Resolucién que aprueba el Plan de

Manejo y Conservacién de Vicuiias emitida por el MINAG;

proponer Cronograma Anual de Captura y Esquila de Vicufias

Chaccus, con representantes de las Asociaciones de

Productores, elaborar acta de reunion; emitir informe técnico,

adjuntar acta con propuesta y proyectar resolucién de

inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicuiias;

elevar expediente al Director.

3.5 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente, tramitar al Director.

3.6 DIRECTOR 04
Recepcionar expediente; dar conformidad a informe técnicoy

validacién del acta de reunién; dar conformidad a resoluciony

entregar a la secretaria para proseguir el tramite.

3.7 SECRETARIA 29
Recepcionar expediente, recabar vistos buenos y firma del

Director, registrar la resolucién directoral de inscripcion,

notificar al presidente del Comité, anexar copia de la

resolucién al expediente, remitir una copia de la misma ala

Agencia Agraria para su conocimiento, culminar foliacién del

expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 00 03 50
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PROCEDIMIENTO AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA POR CHACCU
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA

DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

I.  OBIJETIVO

Otorgar la Resolucién de Autorizacidn para la Captura y Esquila de Vicuiias, con fines de
produccidn, transformacion y comercializacion de fibra; a personas juridicas y/o naturales
que lo soliciten.

Il.  ALCANCE
La aplicacidon del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

e Ley N226496, Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacion y Sanciones por la Caza
de las Especies de Vicufia, Guanaco y sus Hibridos (11/07/1995).

e Reglamento de la Ley N2 26496 aprobado por Decreto Supremo N2 007-96-AG.

* Decreto Supremo N2 053-2000-AG, Art. 2 y 3 (24/09/2000)

* Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Direccidn Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

e Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

e Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable de Camélidos
Sudamericanos Silvestres o del representante legal.

e Copia del documento que acredite la representacién legal, de ser el caso.

e Figurar en la Resolucién que aprueba el Cronograma de Captura y Esquila.

e Copia del acta de asamblea general que autorice la captura y esquila de vicuiias vivas.

e Para el caso de personas naturales, debera cumplir con los requisitos precitados y
ademas estar inmerso en los alcances del Decreto Supremo N2 053-2000-AG.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 091-2013-DCA
ETAPA | UNIDAD ORGANICA TERMINO DE
CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION

ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO | TIEMPO
(Dias) | (Hr-Min)
1.0 | AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19
1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar expediente previa verificar de requisitos de ley;
firmar cargo de recepcion; foliar expediente; registrar en el
sistema y tramitar al Director.
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DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA
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GOBIERND REGIONAL

1.2 DIRECTOR 07
Recibir expediente, tomar conocimiento de su contenido; y

derivar a la Direccién Regional, para su atencidn.

1.3. ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para

su atencion.

2.0 | DIRECCION REGIONAL 01 01 12
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04
Recepcionar expediente previa verificacidon de requisitos de ley y
foliacién, tramitar a la Direccién de Competitividad Agraria, para
su atencion.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 01 01 08
3.1 SECRETARIA 04
Verificar requisitos de ley y foliacién; recepcionar expediente en
el sistemay a la vez en fisico: tramitar al Director
3.2 DIRECTOR 05
Recepcionar expediente, verificar requisitos de ley y foliacidn,
tomar conocimiento de su contenido; derivar expediente al
Supervisor, para su atencion.

3.3 SECRETARIA 03
Recepcionar expediente, tramitar al supervisor de chaccus.

3.4 SUPERVISOR DE CHACCUS 01 00 40
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;

organizar y realizar operativo de captura y esquila de vicufias,

emitir informe técnico, elevar expediente al director.

3.5 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente, tramitar al Director.

3.6 DIRECTOR 04
Recepcionar expediente; dar conformidad al informe técnico;

disponer se anexe el informe técnico al expediente; proyecta

resolucidn de autorizacidn para la Captura y Esquila de Vicuia

por Chaccu; derivar expediente a la secretaria para proseguir el

tramite.

3.7 SECRETARIA 28
Recepcionar expediente, anexar informe técnico al mismo,

transcribir Resolucién de Autorizacion; recabar vistos buenos y

firma del Director, notificar la resolucién al presidente del

Comité, anexar copia de la resolucion e informe técnico al

expediente; enviar copia de la resolucidon a la Agencia Agraria

para su conocimiento, seguimiento y monitoreo; culminar la

foliacién del expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 01 01 41
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA
OFICINA DE PLANIFICACION AGRARIA

“Afo de la Inversion para el Desarrollo Rural y laSeguridad Alimentaria”

GOBIERND REGIONAL

PROCEDIMIENTO EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

. OBIJETIVO

Emitir el Registro de Captura y Esquila de vicuias vivas, luego de culminado el operativo
de captura y esquila de vicuiias, en el lugar donde se realizé dicha actividad, al titular de
manejo.

II.  ALCANCE

La aplicacidn del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

Ley N2 26496, Ley del Régimen de Propiedad, Comercializacién y Sanciones por la Caza

de las Especies de Vicufia, Guanaco y sus Hibridos (11/07/1995).

Reglamento de la Ley N2 26496, aprobado por Decreto Supremo N2 007-96-AG.

Decreto Supremo N2 053-2000-AG, Art. 2y 3 (24/09/2000)

Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion

y Funciones de la Direccién Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.

Copia de la Resoluciéon de Autorizacion para la Captura y Esquila de vicufia por chaccu.
Copia del DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable de Camélidos

Sudamericanos Silvestres o del representante legal.

e Copia del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
¢ Recibo de pago por derecho de tramite.
V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
Cédigo: 092-2013-DCA
ETAPA | UNIDAD ORGANICA TERMINO DE

CARGO RESPONSABLE

REALIZACION

ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO |TIEMPO
(Dias) | (Hr-Min)

1.0 |AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19

1.1 ADMINISTRATIVO 10

Recepcionar expedienté previa verificacion de requisitos de ley;

firmar cargo de recepcién; foliar expediente; registrar en el

sistema y tramitar al Director.

1.2 DIRECTOR 07

Recibir expediente, tomar conocimiento de su contenido; dar
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conformidad a requisitos establecidos; derivar expediente a la

Direccidén Regional, para su atencién.

1.3 ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para

su atencion.

2.0 | DIRECCION REGIONAL 01 36
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04
Recepcionar expediente en fisico y el sistema, previa verificacidon
de requisitos y foliacién, tramitar a la Direccion de
Competitividad para su atencidn.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 01 27
3.1 SECRETARIA 04
Verificar requisitos y foliacion; recepcionar expediente en el
sistemay a la vez en fisico: tramitar al Director
3.2 DIRECTOR 05
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos de ley, derivar expediente al
Supervisor a través de la secretaria, para su atencion.

3.3 SECRETARIA 03
Recepcionar expediente, tramitar al supervisor.

3.4 SUPERVISOR 47
Recepcionar expediente, revisar su contenido (resolucidn que

autoriza captura); consolidar y actualizar registro y captura de

vicufias vivas; emitir informe técnico y elaborar hoja de registro y

control elevar expediente al director a través de la secretaria

3.5 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente; tramitar al director.

3.6 DIRECTOR 04
Recepcionar expediente, dar conformidad a informe técnico,

disponer remisién del original del reporte de captura y el registro

y esquila de vicuias a la Direccidon General Forestal y de Fauna

Silvestre- MINAG; derivar expediente a secretaria para continuar

el tramite.

3.7 SECRETARIA 27
Recepcionar expediente; preparar oficio de remisién de reporte y

registro a la DGFFS — MINAG; recabar firma del director y

supervisor; remitir a través de tramite documentario de la DRA,

para emitir la guia; entregar copia del registro al usuario; anexar

copia del reporte y registro al expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 01 55
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PROCEDIMIENTO ACREDITACION COMO PRODUCTORES DE ALPACAS Y LLAMAS
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

I.  OBIJETIVO

Otorgar la Resolucion Directoral Sectorial de reconocimiento de productor individual o
de sus organizaciones de Alpacas y Llamas, con la finalidad de promover la crianza,
produccién, comercializacién y consumo de los camélidos sudamericanos alpaca y llama

Il.  ALCANCE

La aplicacion del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias
comprendidas en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

e Ley N228041, Ley que promueve la crianza, produccidn, comercializacién y consumo
de los camélidos sudamericanos domésticos alpacas y llamas (25/07/2003).

e Reglamento de la Ley N2 28041, aprobado por Decreto Supremo N2 024-2004-AG,
modificado por Decreto Supremo N2 032-2004-AG.

e Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Direccién Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

e Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
e Copia del DNI del productor.
e Recibo de pago.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 093-2013-DCA

ETAPA |UNIDAD ORGANICA TERMINO DE

CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION
ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO | TIEMPO

(Dias) | (Hr-Min)

1.0 AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19

1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar expediente previa verificacidon de requisitos de ley;
firmar cargo de recepcién; foliar expediente; registrar en el
sistema y tramitar al Director.

1.2 DIRECTOR 07
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos establecidos; derivar expediente a
la Direccién Regional, para su atencién.
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1.3. ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para su
atencion.

2.0 |DIRECCION REGIONAL 01 01 31
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04
Recepcionar expediente en fisico y el sistema previa verificacion
de requisitos de ley y foliacién, tramitar expediente ala
Direccién de Competitividad, para su atencion.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 01 01 27
3.1 SECRETARIA 04
Verificar requisitos de ley y foliacidn; recepcionar expediente en
el sistema y en fisico: tramitar al Director
3.2 DIRECTOR 05
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos de ley; derivar expediente al
Supervisor, para su atencion.

3.3 SECRETARIA 03
Recepcionar expediente; tramitar a través del sistema y en fisico

al profesional y/o supervisor.

3.4 SUPERVISOR 01 00 40
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;

dar conformidad a los requisitos establecidos; programary

realizar inspeccidn ocular; constatar el hato ganadero de alpacas

y llamas; emitir informe técnico, elevar expediente al director.

3.5 SECRETARIA 02
Recepcionar el expediente; tramitar expediente al director.

3.6 DIRECTOR 04
Recepcionar expediente; dar conformidad al informe técnico;

disponer la acreditacion como Productores de Alpacas y Llamas;

derivar expediente a la secretaria, para continuar el tramite.

3.7 SECRETARIA 29
Recepcionar expediente; elaborar certificado de acreditacion,

recabar firma del Director; entregar certificado de acreditacién

al solicitante; anexar copia del certificado al expediente, remitir

una copia del mismo a la Agencia Agraria para su conocimiento;

culminar foliacién y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 01 01 50
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PROCEDIMIENTO

LALPACAS - RGA

EMISION DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE ALPACAS EN EL
LAI, LAP, LAD, LCP DE LOS REGISTROS GENEALOGICOS DE

ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA
.  OBIJETIVO

Otorgar el Certificado de Inscripcién de Alpacas, con el objeto de promover el
mejoramiento genético y preservacién de la alpaca y llama y declararlas como “Recurso
Genético del Perd”.

II.  ALCANCE

La aplicacidn del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias comprendidas
en el desarrollo de la actividad agraria.

lll. BASE LEGAL

Ley N2 28350, Ley Promocién del Mejoramiento Genético y Conservacion de las Razas

de Camélidos Sudamericanos Domésticos, Art. 42, 52y 92 (01/09/04)

Reglamento de la Ley N2 28350, aprobado por Decreto Supremo N2 022-2005-AG.
Ordenanza Regional N2 019-2010-GR.CAJ/CR, aprueba el Reglamento de Organizacion

y Funciones de la Direccién Regional de Agricultura Cajamarca.

IV. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura.
Copia del certificado del productor.
Recibo de pago por derecho de tramite.

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Codigo: 094-2013-DCA

ETAPA | UNIDAD ORGANICA TERMINO DE
CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION
ACTIVIDAD O PASOS | PLAZO |TIEMPO
(Dias) | (Hr-Min)
1.0 |AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19
1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar expediente previa verificacidon de requisitos de ley;
firmar cargo de recepcion; foliar expediente; registrar en el
sistema y tramitar al Director.
1.2 DIRECTOR 07
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
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dar conformidad a los requisitos establecidos; derivar expediente
a la Direccién Regional, para su atencién.

1.3. ADMINISTRATIVO
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para su
atencion.

02

2.0

DIRECCION REGIONAL

01

01

31

TRAMITE DOCUMENTARIO

2.1 ADMINISTRATIVO

Recepcionar expediente en fisico y el sistema previa verificacién
de requisitos y foliacién, tramitar expediente a la Direccidn de
Competitividad, para su atencidn.

04

3.0

DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

01

01

27

3.1 SECRETARIA
Verificar requisitos de ley y foliacion; recepcionar expediente en
el sistema y en fisico: tramitar al Director

04

3.2 DIRECTOR

Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos; derivar expediente al Supervisor,
para su atencion.

05

3.3 SECRETARIA
Recepcionar expediente; tramitar a través del sistemay en fisico
al profesional y/o supervisor.

03

3.4 SUPERVISOR

Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido,
dar conformidad a los requisitos establecidos; programary
realizar inspeccidn ocular para verificar las caracteristicas
genealdgicas de los animales materia de inscripcion; emitir
informe técnico, adjuntar relaciéon de animales y ubicacién en el
libro de registro; elevar expediente al Director.

01

00

40

3.5 SECRETARIA
Recepcionar expediente; tramitar al Director.

02

3.6 DIRECTOR

Recepcionar expediente; dar conformidad a informe técnico;
disponer se registre y se elabore el certificado de Inscripcién de
Alpacas en el Registro Genealdgico, derivar expediente a la
secretaria para proseguir el trdmite.

04

3.7 SECRETARIA

Recepcionar expediente, registrar y elaborar el certificado de
Inscripcion de alpacas, recabar firma del Director; entregar
certificado al solicitante, anexar copia al expediente; remitir una
copia del mismo a la Agencia Agraria para conocimiento, culminar
foliacién del expediente y archivar.

30

FIN DEL PROCEDIMIENTO

01

01

50
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PROCEDIMIENTO RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES AGRARIAS
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA.
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

. OBIJETIVO

Otorgar resoluciéon que acredite a las Organizaciones Agrarias, estar reconocidas e
inscritas en el libro de registro de la Direcciéon Regional de Agricultura Cajamarca —
Direccién de Competitividad Agraria, a fin de promover la competitividad de sus
SOCios.

I ALCANCE

La aplicacidon del presente procedimiento tiene alcance a todas las dependencias
comprendidas en el desarrollo de las acciones del mismo.

. BASE LEGAL

- Ley N°28062 “Ley de Desarrollo y Fortalecimiento de Organizaciones Agrarias y su
Reglamento; Decreto Supremo N° 001-2004-AG.

- Articulo 2° de la Ley N°28926 “Ley que regula el régimen transitorio de las
Direcciones Regionales Sectoriales de los Gobiernos Regionales y en el punto 9)
indica que la Direccidén Regional de Agricultura, tiene a su cargo las funciones
especificas en materia agraria en el dmbito del Gobierno Regional.

- Reglamento de Organizacion y Funciones de la Direccién Regional de Agricultura
Cajamarca, aprobado con Ordenanza Regional N° 019-2010-GR-CAJ/CR.

V. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria
- Copia simple del Testimonio de la Escritura Publicas de Constitucion Social y de su
Estatuto.

- Copia Simple del Acta de Asamblea General Extraordinaria donde conste su decisiéon de
constituir aportes voluntarios, destinados a los fines sefalados en el articulo 4, Capitulo
Il del Reglamento de la Ley N°28062.

Copia Literal de su Inscripcion Registral, donde conste la desighaciéon de sus Directivos.
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 095-2013-DCA
ETAPA | UNIDAD ORGANICA TERMINO DE
CARGO RESPONSABLE REALIZACION
PLAZO | TIEMPO
ACTIVIDAD O PASOS | (Dias) | (Hr-Min)
1.0 |AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19
1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar expediente previa verificacion de requisitos de ley;
firmar cargo de recepcidn; foliar expediente; registrar en el
sistema y tramitar al Director.

1.2 DIRECTOR 07
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a requisitos establecidos; derivar expediente a la
Direccién Regional, para su atencion.

1.3 ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para su
atencion.

2.0 |DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 02 23
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1 ADMINISTRATIVO 04

Verificar requisitos de ley y foliacidn; recepcionar expediente en
fisico y en el sistema; tramitar el expediente a la Direccién de
Competitividad Agraria, para su atencién

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 00 01 19
3.1 SECRETARIA 05
Verificar requisitos de ley y foliacion; Recepcionar expediente en
fisico y en el sistema; tramitar el expediente al Director.

3.2 DIRECTOR 11
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
derivar expediente al responsable de capacitacion/ Cultivos, para
su atencion, a través de la secretaria.

3.3 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente; tramitar al responsable de organizacién
para su atencién

3.4 RESPONSABLE DE ORGANIZACION Y 32
CAPACITACION/CULTIVOS

Recepcionar expediente; revisar y analizar el mismo; de
encontrarlo conforme recomendar el reconocimiento de la
organizacion y su inscripcién en el libro de registro de
Organizaciones Agrarias; elevar expediente al director.

3.5 DIRECTOR 05
Recepcionar expediente, disponer la proyeccién de la resolucion a
través de la secretaria.
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3.6 SECRETARIA 45

Recepcionar expediente; elaborar resolucion en original y dos
copias; recabar vistos buenos y firma del director; registrar y
enumerar resolucién; elevar copia de resolucion al responsable de
organizacion y capacitacion/cultivos.

3.7 RESPONSABLE DE ORGANIZACION Y 22
CAPACITACION/CULTIVOS

Recepcionar expediente; diligenciar datos de la organizacién en el
libro de registro de organizaciones agrarias, aperturado para tal
fin; incluir nimero de resolucion; emitir certificado de inscripcion
de la organizacion agraria; elevar expediente al director para
firma del certificado.

3.8 DIRECTOR 04
Recepcionar expediente; firmar el certificado de inscripcidn de la
organizacién; derivar el expediente a la secretaria para proseguir
el tramite

3.9 SECRETARIA 13
Recepcionar expediente elaborar notificacidn, notificar la
resolucién con el certificado de inscripcion al solicitante, culminar
la foliacién del expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 00 02 42
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PROCEDIMIENTO PROMOCION, AUTORIZACION, SUPERVISION, CONTROL Y
APOYO DE FERIAS Y / O EVENTOS AGROPECUARIOS
ORGANO DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA CAJAMARCA
DEPENDENCIA DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA

. OBIJETIVO

Promover, fomentar e incentivar la organizacion de Ferias y Eventos Agropecuarios con la
participacién activa de los agentes productivos, sean personas naturales o juridicas,
vinculadas a la produccién Agraria a nivel Nacional, Regional y Local; asi como promover la
Inversién privada en el desarrollo del Sector Agrario.

.  ALCANCE

La aplicacion del presente procedimiento alcanza a todas las dependencias de la DRAC
comprendidas en el desarrollo de la actividad agraria.

Cualquier agrupacién de productores agrarios organizados o persona juridica
representante de los productores agropecuarios, podran organizar Ferias y Eventos
Agropecuarios, previa Autorizacién de la Direccidn Regional de Agricultura.

. BASE LEGAL
Resolucién Ministerial N2 650-2006-AG. “Reglamento de Ferias y/o Eventos Agropecuarios
Iv. REQUISITOS

- Que el evento a realizarse figure en el Calendario Regional de Ferias o Eventos
Agropecuarios aprobado.

- Presentar una solicitud ante la DRAC, acompanando los siguientes requisitos:

- Copia del Acta de constitucion e instalacion del Comité Organizado.

- Noémina de los miembros del Comité

- Declaracidn Jurada y credenciales de cada uno

- Reglamento interno del evento

- Informe Final Técnico Econémico del evento afo anterior

- Presupuesto Analitico

- Programa General de Actividades

- Informe Técnico de viabilidad del Evento.
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v. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo: 096-2013-DCA

UNIDAD ORGANICA TERMINO DE
ETAPA CARGO DEL RESPONSABLE REALIZACION
PLAZO | TIEMPO
ACTIVIDAD O PASOS | (Dias) | (Hr-Min)
1.0 |AGENCIA AGRARIA Y/U OFICINA AGRARIA 19

1.1 ADMINISTRATIVO 10
Recepcionar expediente previa verificacion de requisitos de ley;
firmar cargo de recepcidn; foliar expediente; registrar en el
sistema y tramitar al Director.

1.2 DIRECTOR 07
Recepcionar expediente, tomar conocimiento de su contenido;
dar conformidad a los requisitos establecidos; derivar expediente
a la Direccién Regional, para su atencién.

1.3. ADMINISTRATIVO 02
Recepcionar expediente; tramitar a la Direccién Regional, para su

atencién.

1.4. TECNICO RESPONSABLE DE FERIAS 01 01 15

Recepcionar expediente, verificar requisitos y foliacién, analizar
el expediente, programar y realizar inspeccién ocular del campo
ferial; emitir informe técnico de viabilidad de |a feria y/o evento
agropecuario, anexar informe técnico al expediente, elevar
expediente al director.

1.5. DIRECTOR 03
Recepcionar expediente, derivar a la Direccién Regional
solicitando autorizacion del evento.

1.6. ADMINISTRATIVO 35
Recepcionar expediente; elaborar oficio remitiendo expediente a
la Direccién Regional, solicitando autorizacion de la feria y/o
evento Agropecuario; recabar firma del director, tramitar
expediente a la DRAC.

2.0 |DIRECCION REGIONAL 00 01 48
TRAMITE DOCUMENTARIO 04
2.1. ADMINISTRATIVO 04

Recepcionar expediente en fisico y el sistema previa verificacion
de requisitos y foliacién, tramitar expediente a la Direccidn de
Competitividad Agraria, para su atencion.

3.0 |DIRECCION DE COMPETITIVIDAD AGRARIA 01 01 44
3.1 SECRETARIA 05
Recepcionar expediente en fisico y el sistema previa verificacion
requisitos y foliacion; tramitar al Director

3.2 DIRECTOR 21
Recepcionar expediente; tomar conocimiento de su contenido;
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dar conformidad a requisitos; derivar expediente al Técnico o
profesional responsable de ferias para revision y andlisis de
procedencia de la autorizacién.

3.3 SECRETARIA 02
Recepcionar expediente; tramitar al técnico o profesional.
3.4 TECNICO Y/O PROFESIONAL RESPONSABLE DE FERIAS 42

Recepcionar expediente, analizar y verificar requisitos y foliacion
de acuerdo a normatividad vigente, de encontrarlo conforme
proyectar la Resolucion de Autorizacién de la Feria y/o evento
Agropecuario y de reconocimiento del Comité Organizador de la
misma, elevar expediente al Director.

3.5. DIRECTOR 05
Recepcionar expediente, dar conformidad y firmar la resoluciéon
de autorizacién del evento; derivar expediente a la secretaria
para su registro y tramite correspondiente.

3.6 SECRETARIA 28
Recepcionar expediente, con resolucién; registrar la resolucion;
elaborar notificacion y notificar al Presidente del Comité
Organizador del evento agropecuario; anexar copia de la
resolucién al expediente; remitir una copia de la misma a la
Agencia Agraria donde se inicié el trdmite, para su conocimiento;
culminar la foliacidn del expediente y archivar.

FIN DEL PROCEDIMIENTO 01 |04 00
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